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1. MACHIIOPT MPOT'PAMMBbI YYEBHOW JTUCIHUITJIMHBI OI1.05
JOKYMEHTAIMOHHOE OBECIIEYEHME YIIPABJIEHUS

1.1. O61acTh NIPUMEHEHHUS POTPAMMBI
[Iporpamma yueOHOM TUCIMITIMHBI — SABJISETCS YaCTHI0 OCHOBHOHN MPOQeCcCHOHANBHON 00pa30BaTeIbHON POTpaMMBI
B cootBercTBUH ¢ PI'OC no cnenuansHocTH CIIO 38.02.05 ToBapoBefeHHe U 3KCIEPTH3A KaYecTBa NOTPeOHTE]bCKUX
TOBapoB

1.2. MecTo IUCHMILIMHBI B CTPYKType OCHOBHOW mpodeccHoHATbHOIN 00pa3oBaTeIbHOH MPOrpamMMbI:
JUCLUIUIMHA BXOAUT B IIUKJI 0011enpo()ecCHOHaNIbHBIX TUCIUTLIHH.

1.3. Henn 1 3a1a4H AMCUUILITHHBI — TPEGOBAHUSA K Pe3y/IbTATAM OCBOEHHS JMCHUIJINHBI:
OCHOBHOM 1eTIbI0 M3YUCHHS JaHHOM TUCHUIUIHHBL SBJSIETCS OBJIAICHHE 00YYalOUMKICs OCHOBHBIMH TPEOOBaHUSIMU U
YMEHHSMH BEJCHUsI JOKyMEHTOO00pOTa B OpraHu3alIyy.
3agaun U3y4eHUs! TUCHUIUIMHBI JJOKyMeHTaIlMoHHOE 00ecieYeHNE yIIpaBIeHUs:
[TokazaTh 3HaueHHe pabOTHI C JOKYyMEHTaMH B )KU3HH OOILECTBA.
JaTp o0mue cBeeHus 00 HCTOPUH U OPraHU3alMH CITyKO TOKYMEHTAIMH, IEPCICKTHBAX X Pa3BUTHUS U
COBEPILICHCTBOBAHUSL.
Omnpenenuts poib ciyx0 JJOY (1okyMeHTalMoHHOE 00ecieueHNe YIIPaBICHUs) B OpraHu3aluy padoThl ¢
JIOKyMEHTHOU HH(pOpMAaIHeH.
JaTb He0OXOAUMEBIN 00bEM 3HAHUH B BOIIPOCAX IKCIIEPTH3HI IECHHOCTH JOKYMCHTOB.
W3y4uTh npouexypy perucTpalyy JOKYMEHTOB, peIaKTUPOBAHUS, KOHTPOJIS, COTJIACOBAHMS, HOMCKA U PACCHUIKH

JOKYMCHTOB, Oq)OpMJ'IeHI/Ie 1 COCTABJICHUEC OCHOBHBIX BUJIOB YIIPABJIICHYCCKNX NJOKYMCHTOB.

B pe3yabTaTe n3y4eHUs! IUCHUIIJIUHBI CTYeHT
J0JKEH YMeTh:
V1. ohopMIIATh ¥ IPOBEPATH MPABHUILHOCTH O(OPMIICHHS TOKYMCHTAIIUH B COOTBETCTBHH C YCTAHOBJICHHBIMH
TpC6OBaHI/I$1MI/I, B TOM YHCJIC UCIIOJIb3Ys I/IH(I)OpMaIlI/IOHHLIe TCXHOJIOTHH,
V2. ocyIlIecTBIATh, aBTOMATH3UPOBAHHYIO 00pa0OTKy JJOKYMEHTOB;
V3. oCcymecTBIATh XpaHEHNE U TIOUCK TOKYMEHTOB;
V4. ucrionp3oBaTh TeIEKOMMYHHUKAIIMOHHBIE TEXHOJIOTHH B 3JIEKTPOHHOM JJOKYMEHTO000POTE;
3HATh:
31. OCHOBHBIE MOHATHSA: 1IE€TH, 3a/1a4H U TIPUHIHUITEI JOKYMEHTAIIMOHHOTO 00ecTieueHHs
ynpaBieHus; 32. CUCTEMBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00ecIeYeHns! YIPaBIeHNs HX aBTOMATH3anuio; 33.
KiaccuduKaluo J0KyMeHTOB; 34. TpeOOBaHHs K COCTABJICHHIO 1 0(OPMIICHHIO IOKYMEHTOB;

35. opranmzanuio JOKyMEeHT0000poTa: IprueM, 00padoTKy, peTUCTPAINIO, KOHTPOIIb, XpaHEHHE JOKYMEHTOB,
HOMEHKJIATypy Jel.

1.4 PexoMenayeMoe KOJUYECTBO YACOB HA OCBOEHHE MPOrPaMMbI Y4eOHOM AMCIMILIHHBI:
MakcuManbHOU yueOHOU Harpy3ku oOydaromerocs - 54 gaca, B TOM 4ucie:
OO0s13aTeIbHOM ay TUTOPHOM yueOHOM Harpy3ku o0yJaromerocs: — 36 4acos;

CamocrosaTenbHOM padoTh 00yJaromerocs - 18 gacos.



2. CTPYKTYPA U COJIEP’KAHUE YUEBHOM

JUCHUIIJIMHBI 2.1 O6beM y4eOHOM TUCHHUILIMHBI U BBl Y4eOHOH padoThI

Bun yueOHoii padoThI

Ob6vem uacos

MaxkcuMajibHasi ydyeOHasi HATPYy3Ka (Bcero) 54
Oobs13aTeIbHAsI ayIUTOPHAs YueOHasi HArpy3Ka (Bcero) 36
B TOM UHCIIE!
MIPaKTUYECKHUE 3aHATUS 15
MIPOBEPOYHBIE pabOTHI 3
CamocTosiTeJibHasi padoTa o0y4uaronierocs (Bcero) 18

Hrorosas artectaius B hopme audhepeHINPOBAHHOTO 3a4eTa




2.2 TemaTu4yeckuii mjiaH u cogepkanue yaedoHoii nucuuminnel OI1.04 JlokyMeHTAaIMOHHOE 00ecnedeHne ynpaBJaeHust

HaumeHoBanue pa3aesnon Ne Oo0bem Yposensb
W TeM ypoka ConepxxaHue y4eGHOI0 MaTepHajia U cCaMOCTOSITeJIbHASI Pa00Ta yyaluxcst 4aCOB yeBoeHust
1 2 3 4
Paznes 1. O0masi XapaKTepuCTHKA IOKYMEHTAIMOHHOT0 00ecneYeHNs YIpaBJIeHUs! 3
Tema 1.1. Copep:xanue y4eO0HOr0 MaTepHaJia
OCHOBBI JOKyMEHTAI[HIOHHOTO 1 BBenenue. 3HaueHue JOKYMEHTAIIMOHHOTO obecrieueHus yrnpasieHus. OCHOBHBIE MOHATHS U ONPEIEIICHUS 1 1
obecrieyeHus yrpaBIeHUs
Tema 1.2. Coaep:kanue yueOHOro MaTepuasa
OCHOBHBIE TTOHATHSA 2 Onpedenenue 00KymeHma, 00KyMeHmupoeanHan ungopmayus. /Jokymenmupoganue Kax npovyecc 1 1
JOKYMEHTAI[IOHHOTO coz0anun u oopmnenus ookymenmos. Hocurenu napopmannu. Xapaxmepucmuka yHKyuit 00Kymenma
obecrieueHns yIpaBIeHUS]
Tema 1.3. Copep:kaHne yueOHOT0 MaTepuaJia
YHaupunupoBaHHas cUCTEMa 3 YCOP/l — yandunnpoBaHHas CHCTEMa OPTaHU3aIMOHHO — PACTIOPSAANTEIbHON TOKYMEHTAUH: COCTAB, 1 1
OpraHU3aIOHHO- o0nacTu ee NpUMEHEHUs], UX KilacCUpUKaius, yHu(UKaus, craHaapTu3aus J10KkyMeHToB TpeboBaHus K
pacnopsauTeNbHOM 0 OpMIICHHIO PEKBU3UTOB JOKYMEHTOB
nmoxymenrarmn (YCOP/)
CamocrosiTesibHAsI padoTa:
tepMmuHbl U onpenenenus u3 'OCTa P 7.0.8.-2013 Jlenonpou3BoACTBO U apXUBHOE JIENO0 POJIb JEIONPOU3BOICTBA B 4 3
yIIpaBICHUN
oznakomnenre ¢ [ OCTOM P 7.0.8.-2013 Jlenonpou3BoACTBO M apXHBHOE €0
- KIaccuduKaIys J0KyMEHTOB
- IOpUIMYECKast CUIIa JIOKYMEHTOB
4 | ITposepounas pagora 1 3
Pa3gen.2. TpeGoBaHusi K COCTABIECHUIO H 0)OPMIIEHHIO JOKYMEHTOB 18
Tewma 2.1. PexBu3uUTHI, OIaHKH Coaep:xanue yueOHOro MaTepuasa
JIOKYMCHTOB 5 | Bunsl 61aHKOB JOKYMEHTOB. PeKBU3UTHI 001Iero O1aHKa JOKYMEHTa 1 1
IIpakTnyeckas padora:
6 Nel OdopmiteHEE OCHOBHBIX PEKBH3UTOB JOKYMEHTOB Ha opmare A4 1 2
Tema 2.2. Cojep:xanue y4eOHOr0 MaTepHaJia
OpraHu3anMoHHO- 7 OpraHu3anoHHbIE IOKYMEHTHI, UX Ha3HaueHHe, popMyIsipsl — oOpasupbl. [Iporenypa cocTaBineHus U 1 2
pacriopsituTensHas odopMIIeHHs] OpraHU3allMOHHBIX JOKYMEHTOB. O0acTh MPUMEHEHHS OPraHN3aI[OHHBIX JOKYMEHTOB.
JIOKYMEHTaIHs Vcnionb3oBaHue yHUPUIIMPOBAHHBIX hopM
Tema 2.3. Coaep:xkanue yuedOHOro MaTepuaja 2 2

WubopmannoHHO-CIIpaBOYHAs
JIOKYMEHTAITHS

8 WubopmMannoHHO-CIIPaBOYHBIE JOKYMEHTHI: X Ha3HAYCHHE, (OPMYIIIPHI-00pasIIbL.

9 IIpouenypa cocraBienus u opopMiIeHUS HHHOPMAIIMOHHO-CITPABOYHBIX TOKYMEHTOB. O0JIacTh MPUMEHEHUS

nH(pOpMaMOHHO-CIIPABOYHBIX JIOKYMEHTOB. Vcrionp3oBaHue YHU(DUIIMPOBAHHBIX (opM.




Tema 2.4

JloKyMeHTaIusI 1o THYHOMY
COCTaBY

Conep:xaHue y4e0HOT0 MaTepuaa

10

11

[MTakeT TOKyMEHTOB 10 THYHOMY cocTaBy. OcoOEHHOCTH pabOoTHI ¢ KaJpOBBIMH JOKYMEHTAaMH.
JloKyMeHTUpOBaHUE TPYAOBBIX OTHOIICHUH.

Hcnonp3oBanue yHU(DUITUPOBAHHBIX (JOPM JOKYMECHTOB IO IMYHOMY COCTaBy. M31aHue npuka3oB mo
JMYHOMY cocTaBy. @OPMHUPOBAHUE U BEICHHE JINYHBIX Je]. BegeHue TpyIoBbIX KHIKCK paOOTHHKOB.

IIpakTuyeckas pa6ora 10
12-13 Ne2 OdopmiieHre opraHU3aIMOHHBIX JOKYMEHTOB
14-16 No3 OdopmiteHre pacopsIuTEIbHBIX JOKYMEHTOB
17-19 Ne4 Oopmiienne nHGOPMAMOHHO-CITPABOYHBIX JOKYMEHTOB
20-21 No5 OdopmiteHre U BeICHHE JTHIHBIX eI
22 IIpoBepounas padora 1
CamocrosiTesbHast padoTa 6
N3Yy4YCHUEC HOPMATUBHBIX TOKYMCHTOB,
U3y4YCHUE MPaBUI 0(OPMIICHHSI JOKYMEHTOB;
odopMIICHHE TOKYMEHTOB;
MOJITOTOBKA K MPAKTUUECKOMY 3aHSATHIO;
paborta ¢ TecTamu
Pazgen 3. Oprann3anusi padoThl ¢ AIOKYMEHTaMH 13
Tema 3.1. 23 Copep:xaHue yueOHOI0 MaTepuaJia 1
Crnyx6a TOKyMEHTAIIHOHHOT'O Crpykrypa ciayx0os JJOY
obecrnieuenus ynpasnenus (JJOY) JIOKyMEHTBI, perjiaMeHTUpYyoIue padoty ciayx0sr JJOY
JloImKHOCTHO#H cocTaB pabOTHUKOB Ciyk05I JIOY, NX OCHOBHBIC (PYHKITHH
TpeboBaHus K OpraHU3aIMy JTOKYMEHTO000pOTa
OCHOBHBIE JIOKYMEHTOIIOTOKH B COCTaBE JIOKYMEHTO000pOTa
OTaIel JOKYMEHTO000pOTa
OpraHu3anoHHbIe (JOPMBI IEJIONPOU3BOJICTBA
Tema 3. 2. Coaep:xkanue yueOHOro MaTepuaJa
Opranuzauus npuema u 24 TpeboBaHus kK TpueMy 1 00pad0TKE MOCTYNAIOIINX JOKYMEHTOB. 2
PEruCTpaly JOKYMEHTOB. Lens, 3amaun 1 TpeOOBaHMS IPU IPEABAPUTEIHHOM PACCMOTPEHNUH TOKYMEHTOB
OpraHuzanus pacCMOTPEHUS 5 0
CHOBHAs I1€JIb PETHCTPAIMHU JOKYMEHTOB. DOpMBI M TEXHHYECKUE CPEACTBA PETHCTPAIMU JOKYMEHTOB
AOKYMCHTOB. 26 IpakTuyeckas padora 1
No6 Peructpariust BXOISIICH U UCXOASIIEH JOKYMEHTAINH
Tema 3.3 Cojaep:xkanue yueOHOI0 MaTepuaJia 2
HcnonHenne 10KyMEHTOB. 27 OpraHuzanys OTIPaBKH HCXOIINX TOKYMEHTOB. KOHTpOIIb HCIIOJTHEHNS TOKYMEHTOB. POpMBI 1
Kontpons ucnonuenus TEXHUYECKHE CpelICTBa HH(POPMAITMOHHO-CIIPABOYHON pabOTHI ¢ TOKyMeHTaMU. DyHKINS U 11eJ1b KOHTPOJIS
JIOKyMEHTOB WCIIOJTHEHUS JOKYMEHTOB.
28 OCHOBHBIE dTaIIb KOHTPOJISI UCITOJIHEHUA TOKYMEHTOB. peFHaMeHTI/IpOBaHHC CPOKOB HMCIIOJIHCHUA
YIPaBIECHYECKUX JOKYMEHTOB
Tewma 3.4. Cojaep:xaHue y4eOHOT0 MaTepuasa 2




OpraHu3zanus onepaTUBHOTO
XpaHCHHUS JOKYMEHTOB
dopmupoBaHHe el B
JIeJIONPOU3BOJICTBE

29

JCII.

[Nopsimok xpaneHus ToKyMeHTOB. Cpoku popMHUpOBaHUSI JOKYMEHTOB. [locTpoeHre TeKCTa HOMEHKIIATyPHI

30

opranuzaiy. TpeboBaHus K GOPMUPOBAHHMIO JIEN B TPOM3BOICTBE.

[IpaBuia opopMIICHHS UTOTOBOM 3aITHCH O KaTETOPUAX U KOJIMYECTBE JICIl, 3aBEICHHBIX B TOIY B

Tema 3.5.

Coaep:xkaHue y4e0HOT0 MaTepuasa

IToaroToBKka fiein K apXUBHOMY 31 3a1auu 3KCTIePTU3bI IICHHOCTH IOKYMEHTOB
XPaHEHUIO Memoouka npoeedenus IKCnepmu3vl YEHHOCHMU OOKYMEHN 06 1
XapaKTepUCTHKA ITAOB MOJTOTOBKH JIC) K apXUBHOMY XPaHCHUIO
32 IpakTuyeckasi padora
Ne7 CocrtaBiieHHUE 3arojIOBOK e I CHCTEMAaTH3alluU TOKYMEHTOB B Jieia )
Tema 3.6. Coaep:xkaHue y4eOHOT0 MaTepuasa 1
Opranuzanus padboTsI ¢ 33 OO6J1acTh OpraHU3aIMH JOCTYIAa K HHPOPMAITTH
JMOKYMEHTaMHU HMEIOIIIMHA Wudopmanus orpaHIYEHHOTO IOCTYTIA: BUABI HH(OPMAINK, HOPMATHBHEIC aKTHI PETYIHPYIOIIIE
rpuGbl OTPAHUYCHUS TOCTYIIA OTpaHUYCHHUE TOCTYMNa K HH(popMaIuu,
IIpakTHyeckas pa6ora
34-35 | Ne§ Pa6oTa ¢ JOKYMEHTAMH, MMEIOIMMH IPHGbbI OFPAHHYCHHS TOCTYA 2
CamocrosiTesbHast padoTa 8
- BOTIPOCHI JUTSI CAMOKOHTPOJIS
- MOJITOTOBKA K 3a4eTy
Wtorosoe 3ansiTue 36 I JAnddepennupoBannblii 3auer 1
Hroro 54
B TOM YHCIIE
ayTUTOPHBIX 3aHIATUHN 36
CaMOCTOSTETFHON paboTHI 18




3. YCJIOBUS PEAJIM3ALIIMHU ITPOI'PAMMBI JTUCHUTIJIMHBI

3.1 TpeGoBaHusI K MUHUMAJIbHOMY MAaTepPHAJIbHO- TEXHHYECKOMY 00ecle4eHn o

Jnst peanuzanuy y4eOHOW AMCHMIUIMHBI UMEETCS B HAJIMYMK YUEOHBIH KaOWHET JOKYMEHTAIHOHHOTO ofecredeHust
ynpaBJeHust

ObopynoBanue y4eOHOTO KaOMHETA:

- YYEHUYECKHE CTOJIBI — 15;

- yueHnueckue cryibs — 30,

- kadenpa;

- pabodee MeCTO MPENoAaBaTes;

- IOCKa KJIacCHas 3-X 3JIeMEHTHas

TexHn4eckue cpecTBa 00yUCHHS:

- kommstorep HP ¢ mporpaMMHBIM obecrieueHneMm;
- MHOTO(YHKIIMOHaNIBHOE ycTpoiicTBo 3 B 1 Canon;
- MyJIbTUMeNa rpoektop View Sonic;

- IPOEKIMOHHBIN 3kpaH Economy;

- MUKPOKaJbKYJIATOPHI — 15 mT

3.2 UudopmanuonHoe odecneyeHne o0y4eHusl.
Ilepeyens pekoMeHAYyeMbIX y4eOHBIX H3AaHuil, IHTepHeT-pecypcoB, AONOJTHUTEIBHON JUTEPATYPhI

OCHOBHBIE HCTOYHHKH:

1. Kynpsmos K.C, I'ypunosuu I'.B., Penzsesa T.B. «CranmapTusanus, METpOJIOTHS, CePTUDHUKAIIHS B TUILEBOM
MPOMBIIIIICHHOCTIY: Y4eOHUK, - M: JleJIu npunaT,2002.

2.Kpsuioa I'.JI. OCHOBBI CTaHAAPTH3ALNH, CEPTUDUKAIIMH, METPOJIOTHH: YUeOHHK I BYy30B — 2 —¢ H31I., iepepad. u
nomn. — M.: OHUTU — JAHA. 2000 — 711 c.

3.JInur; 1.M. OcHOBHI cTaHIAPTU3AINH, METPOJIOTHH, cepTU(UKAIIK: YUeOHUK — 2-¢ U3/1., ucmp. u gom. M.: FOpaiit

-M., 2001- 268 c.

JlononHUTEeNbHBIE UCTOUHUKU!

1.Bbeccononra JL.II1., Mamxkecos B.1. CepTuduranus cerbCKOX03sMCTBEHHON MPOIYKIIUU H METPOIIOTHSI CPENICTB
n3MepeHuit: YueoHoe mocobue. Boporex, BI'AY, 1999. — 165 c.

2.Ucaes JIL.K., Mamurackuii B.JI. Merponorus u ctangaptuzanus B ceprudukanuu — M.: UIT M3patenscTBO
cTanaapToB, 1996.

3.'OCT P 50762 — 95 O6mectBenHoe nuTanue. Kiaccupukamnus mpeupusTHiA.

4.TOCT P 50764 — 95 Ycayru obmectBeHHoro nmutanusa. O6mue TpeboBaHus

5.OCT P 50935 — 96 O6mectBeHHOe ntTaHue. TpeboBaHHS K 00CITY>KUBAIOIIEMY [IEPCOHATY

6.XKypnans! “CTaHgapTsl 1 Ka4yecTBO”



4. KOHTPOJIb U OIIEHKA PE3VJBTATOB OCBOEHUS YYEBHOW JACIIATITIUHBI

KoHTposnb 1 OlleHKa pe3yabTaTOB OCBOCHHUS YI€OHON TUCIUILIHNHBI OCYIIECTBIISIETCS IPENOAaBaTeeM B IPOIIecce
npoBeeHNA npakTn4ecknx 3aHATUN, TECTUPOBaAHUA, a TaKKe BbINOJIHEHNA O6y‘-IaI'OLLl,VIMVICFI

NHAMBUAYanbHbIX 3a4aHNN.

PesyabTaThl 00yyenus
(ocBOEHHBIE YMEHHS, YCBOEHHbIE 3HAHUS)

®opMbI H METObI KOHTPOJISI H OLIEHKH
pe3yJIbTaTOB 00y4YeHHs.

1

YMeTsh:

0GOPMIISITH U TIPOBEPSTH MPABUIHHOCTh OPOPMIICHHS JOKYMEHTAIINN B
COOTBETCTBUH C YCTAHOBJICHHBIMHU TPCOOBAHUAMHU, B T.4. HCIIOTIB3YS

I/IH(l)OpMaI_[I/IOHHI)Ie TCXHOJIOTHHU

MPaKTUYCCKUX pa60T

IIPOBOAWUTH aBTOMATU3UPOBAHHYIO 06pa60T1<y JOKYMCHTOB

OCYIICCTBJIATL XPAHCHUC U TONCK JOKYMCHTOB

HCII0JIB30BATh TCICKOMMYHHUKAITHOHHBIC TCXHOJIOTHUH B DJICKTPOHHOM

JIOKyMEHTO000pOTe

Texyuit KOHTPOJIb — YCTHBIE OMPOCHI,
TECTUPOBAHHUE, IKCTIIEPTHAS OLIEHKA BHITIOTHEHUS

PyOeskHbIi KOHTPOJIb — SKCIIEPTHAsE OLICHKA
BBITIOJTHEHHS ITPOBEPOYHBIX padoT

3HaTh:

OCHOBHBIC TIOHATHUSA: LECJIH, 3ala4i U TPUHIUIIBI JOKYMCHTAIIMOHHOTO

obecrneueHus YpaBJiCHUA

CUCTEMBI OOKYMCHTAITMOHHOTI'O o0ecIeUeHHS YIIpaBJICHUA, HUX
aBTOMAaTHU3allluIO

KiacCcU(UKaIHIO JOKYMEHTOB

Tpe6OBaHI/I$[ K COCTAaBJICHHUIO U O(l)OpMJ'IeHI/IIO JJOKYMCHTOB

OpraHU3aIMI0 TOKyMEHTO000pOoTa: TpHeM, 00paboTKy, pErHCTPAIIHIO,

KOHTPOJIb, XpaHCHNUC JOKYMCHTOB, HOMCHKJIATYPY ACJI.

Texkyluii KOHTPOJIb — YCTHBIE OIPOCHI,
TECTHPOBaHUE, SKCIIEPTHAS OLIEHKA

BBIMOJIHECHHS TPAKTUICCKUX PabOT
PyOexHBIi KOHTPOJIb — SKCIIEPTHAS OIICHKA

BBIMOJIHEHUS TPOBEPOYHBIX paboT

PesyabTarthl
(ocBOEHHbBIE 001I[HEe KOMIIETEHI[MH)

OcHOBHBIE NTOKA3aTeJaHn
OLIEHKH pe3yJabTaTa

@DopMBbI U METOABI
OIIEHKH pe3yJibTaTa

OK 1. IloHMMaTh CYIIHOCTh ¥ COIIMANBHYIO 3HAYUMOCTb
cBoelt Oyayieit mpodeccuu, IPOSIBIATh K HEl YCTONYIHBEIHA
HHTEpecC.

OK 2. OpraHn3oBBIBaTh COOCTBEHHYIO IEATCIHHOCTD,
BBIOMPATH TUIIOBBIE METO/IBI U CIIOCOOBI BBIMOTHEHUS
npodeccroHaNBHBIX 3a/1a4, OLIEHUBATh UX AP (PEKTUBHOCTD U
Ka4ecTBO.

OK 3. IlpuHIMAaTh pemeHus B CTaHJapTHBIX U
HECTaHIAPTHBIX CUTYAIMSIX U HECTH 332 HUX OTBETCTBEHHOCTb.
OK 4. OcymecTBIATh MMOUCK W UCTIONIF30BaHUE HHPOPMAITUH,
Heo0xoanuMoit 1ist 3 (GEKTUBHOTO BBIMOITHEHUSI
npodeccrnoHaNBHBIX 3a/1a4, MPO(PECCHOHATBHOTO 1
JIMYHOCTHOTO Pa3BHUTHS.

OK 5. Bagets HHGOPMALIMOHHON KyJIBTYPOH,
AQHAIM3MPOBAThH M OLIEHUBATh UH(OPMALIUIO C
HCIIOJIb30BaHNEM MH(POPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX
TEXHOJIOTHUI.

OK 6. PaboTtaTh B KOJJIEKTHBE U KOMaHe, 3Q(PEKTUBHO
00IIaTHECs ¢ KOJUIETaMH, PyKOBOACTBOM, IOTPEOHUTEIAMHU.
OK 7. bparb Ha cebs1 OTBETCTBEHHOCTD 32 pabOTy WIEHOB
KOMaH[b! (TIOTYMHEHHBIX ), pE3yJIbTAT BHIITOTHEHUS 3aJaHUH.
OK 8. CamocCTOSTENTEHO ONIPENENSITh 3a1a91
npodecCHOHANBHOTO 1 IMYHOCTHOT'O Pa3BUTHS, 3aHUMAThCS
camo00pa3oBaHNEM, OCO3HAHHO TUITAHUPOBATDH MOBHIIICHHE
KBaJTH(pUKALINH.

OK 9. OpueHTupoBaTbcs B yCIOBUSIX 4aCTON CMEHBI
TEXHOJIOTHH B MPOPECCUOHATBHON eATeIHHOCTH.

OK 10. McnonHATE BOMHCKYIO 00513aHHOCTD, B TOM YHCIIE C
MIPUMEHEHNEM TTOJTyYeHHBIX TPO(ECCHOHANBHBIX 3HAHUN (1A
FOHOIIIEH).

[IK 1.1. BeraBnsts HoTpeOHOCTH B TOBapax.

TIK 1.2. OcymecTBisITh CBSI3U C MOCTABIIUKAMHU U

- IeMOHCTpanus HHTEepeca K
Oymymeit mpodeccum.
-000cHOBaHME BbIOOpA U
MPUMEHEHNE METO/I0B 1
croco00B penIeHns y4eOHBIX
3amau.

- IEMOHCTpALUS

AHAJMTHYECKUX U
pednexkcuBHBIX yMEHUIT pu
BBITIOJTHEHUH YYE€OHBIX 3a1ad.

- HaXOKJICHHUE U UCTIOIb30BaHUE
HUH(OPMALUH JUTS BBHITOTHEHNS
yueOHBIX 33/1a4, JINUHOCTHOTO
pa3BHUTHSL.

- IEMOHCTpPALUs HaBBIKOB
MCIIOJIb30BaHHUs
nHpopManoHHo-
KOMMYHHUKaIIMOHHBIX
TEXHOJIOTUH B y4eOHOM
JIeSITEIIbHOCTH.

- B3aUMO/JICHCTBHUE yUaIIUXCs
ApYT € Ipyrom,

Iperno/iaBaTeieM.

-oopmIIeHuE, obecrieueHme
XpaHeHHs OpraHU3aloHHO-
pachopsINTeNIbHBIX,
TOBapOCOTPOBOAUTEIEHBIX il
WHBIX HEOOXOANMBIX
JIOKYMEHTOB C UCTIOJIb30BaHUEM
aBTOMAaTHU3UPOBAHHBIX CHCTEM.

- HaOmoJeHue 3a
JeATeIILHOCTHIO
ydamuxcs Ha y9eOHbIX
3aHATHSAX;

- KOHTPOJIbHBIE U
3a4eTHbIe PaboThI;

- DKCTIEpTHas OLICHKA
- IPaKTHYECKHE
3aHATHA

- opopmIIeHHE
COOOIIEHUH,
pedepaton

10




MOTPEOUTEISIMH MTPOTYKINH.

TIK 1.3. YnpaBisaTs TOBapHBIMH 3aIlacaMu ¥ TIOTOKaMH.
IIK 1.4. OdopMATs TOKyMEHTALUIO HA TOCTaBKY U
peann3aiuo TOBapoB.

[K 2.1. UnenTudunmpoBats TOBaphl 0 aCCOPTUMEHTHOMN
MPUHAATIECKHOCTH.

IIK 2.2. Opranu3oBbIBaTh U MIPOBOAUTH OLIEHKY KauecTBa
TOBapOB.

[IK 2.3. BemoxHATh 3a1aHus 9KcrepTta 0oJiee BRICOKOM
KBaJTM(UKAIMY P IPOBEICHUH TOBAPOBEAHOM SKCIESPTH3EL
IIK 3.1. YyacTBOBaTh B MJIAHUPOBAHUH OCHOBHBIX
MOKa3aTesel IesITeNbHOCTH OPTraHn3aIHH.

1K 3.2. [InaHupoBaTh BHINOJHEHHE paOOT UCHIOTHUTEISAMH.
1K 3.3. Opranu3oBbIBaTh pabOTy TPYAOBOTO KOJUIEKTHBA.
IIK 3.4. KoHTpOnmpoBaTs X0 U OIICHUBATH PE3yIbTATHI
BBITIOJTHEHHS paOOT UCTIOIHUTEISIMU.

IIK 3.5. OhopMIIATE YIETHO-OTYETHYIO TOKYMECHTAIIHIO.
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